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プラスウィンド（中学校先生むけ）操作手順 

 

 

  

アカウント新規登録 
※代表者１名が初回の新規登録を行ってください。 

閲覧承認 
福岡女学院にて、申請中学校の確認・承認を行います。 

承認されるまでしばらくお待ちください。 

さい。福岡女学院行います。 

出願状況確認および印刷 

 

  ログイン・閲覧切り替え 
福岡女学院高等学校へ「閲覧中」となっていることを確認してください。 

  出願先学校へ閲覧申請 
福岡女学院より配布された申請コードが必要です。 

中学校登録 
 ※選択肢にない場合はご連絡ください。 

調査書提出 
※郵送または持込にて調査書の提出をお願いいたします。 

出願完了 

１． 

２． 

３． 

４． 

５． 

中学校作業 

女学院作業 
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１．アカウント新規登録 

① 

https://pluswind.school/common_mail_auth 

 

新規登録サイトへアクセスしま

す。 

② 

 

代表者１名が初回登録を行ってく

ださい。（２人目以降は本登録後に

追加登録できます） 

所属する中学校の名称を選択し、 

代表者様のメールアドレスを入力

し、「送信する」をクリックしてく

ださい。登録したメールアドレス

宛てにメールが送られます。 

（中学校が表示されないなどの場合はご連絡ください。） 

③ 

 

      

 

送られてきたメールに記載された

URL をクリックしてください。 

「次へ」をクリックし、 

④の本登録へ進んでください。 

④ 

 

 

③でのメール記載の URL にアク

セスすることにより、本登録が可

能となります。代表者の先生の情

報を入力します。 

入力が完了しましたら、「登録す

る」ボタンをクリックしてくださ

い。 

 

 

本登録ＵＲＬ 

プラスウィンドへの仮登録が完了しました。 

 

下記に記載されているＵＲＬから、本登録のお手続きをお願いいたします。 

 

https:// 

 

※60 分以内にＵＲＬをクリックされない場合、ＵＲＬが無効になります。 

その場合は、再度仮登録を行ってください。 
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２．閲覧申請 

⑤ 

 

代表アカウント登録が完了する

と、プラスウィンドへログインで

きます。②にて登録済みのメール

アドレス、パスワードを入力し、

「ログイン」ボタンをクリックし

てください。 

 

⑥ 

 

出願先の学校に対して閲覧申請を

行います。 

事前に福岡女学院から入手した申

請コードを入力し、「送信」をクリ

ックしてください。 

※申請コード： JSfukujo2026   

 

⑦ 

 

申請者の情報を入力します。 

学校名の選択と申請者の氏名・ふ

りがなを入力し、「申請する」をク

リックしてください。 

⑧ 

 

プラスウィンド画面にて「承認待

ち」と表記されます。 

本校にて、 

閲覧申請中学の確認と、閲覧承認

登録を行います。承認されるまで

しばらくお待ちください。 
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⑨ 

 

中学校の代表先生アカウントの閲

覧承認がされましたら、メールが

送付されます。 

メール記載の URL をクリックし

システムにログインしてくださ

い。 

 

 

３．閲覧学校切り替え 

⑩ 

 

 

代表アカウントが承認されると、

「承認待ち」から、「切り替える」

ボタンが押せるようになります。 

「切り替える」をクリックする

と、「閲覧中」表記となり、福岡女

学院高等学校の出願状況が確認で

きます。 

 

⑪ 

 

 

左側メニューより、「入試出願状

況」をクリックすると、入試日程毎

の出願者一覧画面が表示されま

す。 

 

生徒が出願済みになると内容が確

認できるようになります。 
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４．出願内容確認及び印刷 

⑫ 

 

生徒が出願済みになりましたら、該

当する入試区分の生徒一覧が確認

できるようになります。 

 

入試日程一覧より入試区分を切替

えて、該当する入試区分に出願済み

の生徒を確認してください。 

 

受験生の皆様へなど、当日の注意事

項に関するプリントをダウンロー

ドし確認をお願い致します。 

 

 

 

 

 

５．調査書提出 

⑬ 

 

生徒の出願が完了しましたら、入

試区分ごとに生徒の調査書をまと

めて本校へ提出していただく必要

があります。 

 

「調査書提出票」を印刷し、調査

書に添えて提出してください。 

 

生徒が個人で調査書を送付する場

合は、「調査書送付用宛名」を封筒

に貼り、郵送させてください。 

 

 

 

 

 

 

 


